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RASEINIU R. ARIOGALOS LOPSELIO-DAZELIO UKVEDZIO
PAREIGYBES APRASYMAS NR. 16

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Raseiniy r. Ariogalos lopSelio-darZelio GkvedZio pareigybé yra priskiriama kvalifikuoty
darbuotojy grupei, kodas - 515101. Pareigybés paskirtis: organizuoti lopSelyje-darZelyje
atlickamas Ukines operacijas, jas planuoti, ripintis turto saugumu, jo atnaujinimu ir pildymu,
organizuoti ir prizitréti pagalbinio personalo darba.

2. Pareigybeés lygis — C

IT SKYRIUS
SPECTIALUS REIKALAVIMAI UKVEDZIO PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

3. Raseiniy r. Ariogalos lopSelyje-darzelyje tikvedziu gali dirbti asmuo turintis ne Zemesnj
kaip vidurinj iSsilavinima, nustatyta tvarka pasitikrings sveikata, pagal mediky rekomendacijas
galintis dirbti pavestg darba. ‘

4. Ukvedys turi pasiZyméti §iomis savybémis:

4.1. buti diplomatiSkas, patikimas, tolerantiskas, saZiningas, komunikabilus, produktyvus ir
kruopstus;

4.2.greitai orientuotis situacijose, mokéti logiskai mastyti.

5. Ukvedys turi iSmanyti, Zinoti ir moketi:

5.1.saugos darbe, gaisrinés ir civilinés saugos, aplinkosaugos ir elektros saugos
reikalavimus;

5.2. darbo organizavimo tvarka;

5.3.materialiniy vertybiy apskaitos tvarkymo pagrindus;

5.4. naudojamy darbo jrankiy eksploatacijos tai\sykles, jo Zinioje esan¢iy jrankiy gamintojy
parengtas techninio eksploatavimo instrukcijas;

5.5. naudotis pirminémis gaisro gesinimo priemonémis.

6. Ukvedys privalo vadovautis:



6.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojandiais norminiais aktais,
reglamentuojanciais jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy saugg ir sveikata;

6.2. darbo sutartimi;

6.3. vidiniais lopSelio-darZelio dokumentais;

6.4. Siuo pareigybés aprasymu.

III SKYRIUS
UKVEDZIO FUNKCIJOS

7. Rupintis jstaigos turto saugumu, jo atnaujinimu ir papildymu.

8. Vykdyti iSanksting dkiniy operacijy finansy kontrole, pasiraSyti atitinkamus
dokumentus, leidZiancius atlikti Giking ar finansing operacija. ‘

9. Ripintis lopSelio-darzelio patalpy ir teritorijos paruoSimu darbui pagal darby saugos ir
higienos reikalavimus.

10. Organizuoti aptarnaujancio personalo darba, apripinti reikiamomis priemonémis.

11. Uztikrinti lopSelio-dazelio pastaty, inventoriaus ir ilgalaikio turto apsauga.

12. Atlikti medZiagy, tkiniy prekiy, ilgalaikio turto inventorizacija, ripintis medZiagy
panaudojimu.

13. Ripintis ekonomisku elektros energijos, vandens, $iluminés energijos panaudojimu ir
duomeny perdavimu atitinkamoms institucijoms.

14. Vykdyti matavimo priemoniy prieZiirg ir laiku pateikti patikrai.

15. Tvarkyti lopSelio-darzelio ukiniy medZiagy sunaudojimo apskaita ir ataskaitinius
dokumentus.

16. Saugoti materialines vertybes.

17. NuraSyti susidévéjusj inventoriy, panaudotas medZiagas, kitas materialines vertybes.

18. Organizuoti patalpy bei Zaidimy aiksteliy remonto darbus.

19. Organizuoti ir prizitiréti patalpy $ildyma.

20. Laikytis lopSelio-darZelio darbo ir vidaus tvarkos taisykliy, saugos ir sveikatos,
prieSgaisrinés saugos, higienos bei sanitarijos norminiy akty reikalavimy.

21. Be Siame pareigybés apraSyme i§vardinty funkcijy tkvedys vykdo ir kitus lop3elio-
darZelio direktoriaus nurodymus. '

22. Palaikyti tvarka ir §varg darbo vietoje.

23. Uz savo funkcijy netinkamg vykdymsa tukvedys atsako darbo tvarkos taisykliy ir
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

24. Ukvedys pasizada ir jsipareigoja neatskleisti ZodZiu, ratu ar kitokiu pavidalu



asmenims jokios komercinés, dalykinés, finansinés bei kitokios konfidencialios informacijos, su
kuria jis buvo supaZindintas arba ji tapo jam prieinama ir Zinoma dirbant Raseiniy r. Ariogalos

lopselyje-darzelyje.




